★服务指南 （你想了解的这里都有哦！！！请仔细阅读）        

新建工程施工图审查报审文件

一、政策性资料

    1.《建联施工图设计文件数字化审查申请表 》加盖建设单位公章（项目明细表应与系统中施工图报审信息相符）
    2.规划盖章的方案文本（施工图纸中建筑面积、层数、功能必须与方案文本相符）
    3.土地出让文件（主要查看土地出让文件内的建设条件意见书、规划条件意见书中，是否有装配式、绿色建筑、海绵城市等政策要求，建设单位需按政策要求进行施工图设计，厂房/车间等工业用地可不提供）                        

    4.设计合同（总包项目需同时提供分包合同）

    5. 初步设计批准文件及回复意见（依法需要进行超限高层建筑工程抗震设防专项审查或消防设计审查的政府投资中型房屋建筑和市政基础设施工程项目需提供此项）。

    6.申请表工程地址中需注明自贸区内或外

二、技术性资料

    1.通用文件（含有通用设计说明、绿建专篇、装配式专篇、海绵城市专篇等多专业会审内容需编制在通用文件中）

    2.施工图（应满足三级校审制度，即图纸签字人员不能少于3人，不允许空栏、跨栏）

    3.结构计算书、暖通空调专业计算书、节能计算书 (计算书应加盖设计单位资质印章、注册师印章、有设计、校对、审核人员签字并应注明计算软件名称)

    4.结构计算模型（纸质报审提供结构计算模型光盘）

    5.准确填写报审系统中所有单体基本指标及消防审查相关信息
    6.审查合格的工程勘察报告（原纸质版审查项目需原件扫描上传）

    报审指南网址：sd.shaniaoyun.com/yantai/index.html 
    软件公司电话：0631-5235188
    施工图审查机构咨询电话：6393111  投诉电话：6379707

    办理地址：开发区香山路8#网点312房间

★工改编号的获取：

企业登录工改系统http://120.220.248.59:8090/epoint-web-zwdt/epointzwmhwz/pages/approve/index
打开工改系统网址，以建设单位账号登，登录后点击项目申报，会显示已经录入过的项目，找到要进行关联的项目，点击“查看”按钮，页面中的项目代码即为工改事项编码。如果不显示要关联的项目，需要进行获取录入，且办理过业务后才能被图审系统关联。工改系统联系方式：工改系统咨询QQ群：782799497

提示：在工改系统内的项目需要办理过业务且受理后才能被进行关联。

附件： 1、施工图审查流程图

       2、海绵城市报审指南
3、各专业联系方式、重点项目服务人员联系方式

4、施工图数字化申请表

5、施工图报审受理之后注意事项

附件1

施工图审查流程图

附件2

海绵城市报审指南

各建设单位：

    根据《关于加强系统化全域推进海绵城市建设管控的通知》（烟建城乡〔2022〕17号）文要求，为顺利推进海绵城市施工图报审工作开展，现将有关海绵城市报审相关流程及注意事项说明如下：

一、政策要求
依据《关于加强系统化全域推进海绵城市建设管控的通知》及《关于进一步做好海绵城市设计审查工作的通知》等文件要求，明确严格把关要求：加强施工图审查把关，海绵城市施工图应与项目主体施工图同步报审，并在报审时提供海绵城市设计内容（经海绵办豁免的项目除外），对于无海绵专篇的项目施工图审查机构不得受理，不得出具受理通知书。施工图审查机构进行海绵城市施工图审查时，依据《烟台市海绵城市建设设计文件编制要求及审查要点》（烟建城乡〔2022〕13号）等文件要求，会同海绵城市建设方面的专家联合审查，出具审查意见。施工图设计文件中涉及海绵城市部分确需变更设计的，应按规定程序重新进行施工图审查，设计变更不得降低海绵城市建设目标。

2、 确认海绵城市设计指标

非示范类项目建设单位项目报审施工图纸前需到当地海绵办确认海绵城市设计相关指标（或开具相关文件），有方案审查需求的项目也可到当地海绵办进行方案审查后再报审施工图纸。

示范类设计单位应当按照海绵城市专项规划（详细规划）、规划条件做好海绵城市设计并报送相关海绵办部门审批，并取得方案阶段技术核查合格意见后方可进行施工图纸报审。

豁免项目进行施工图审查前，也需到当地海绵办确认是否属于豁免范围内项目，经确认后方可进行报审。

三、施工图报审需提报资料
海绵城市设计图纸依据海绵办要求需与施工图纸同步报审，并同步提报主管部门出具的相关指标或方案审查意见。

四、遗留问题处理办法
已通过施工图审查项目开展海绵城市专项审查，建设单位只需提供海绵办指标并补充相应图纸即可报送我中心进行专项审查。

附件3
	序号
	姓　名
	职务
	负责专业
	办公电话
	办公室

	1
	赵惠琴
	建筑总工
	建筑
	6378350
	316

	2
	贺业飞
	技术总工
	结构
	6391096
	305

	3
	吕华娟
	高级工程师
	给排水
	6376915
	326

	4
	吕波
	设备总工
	电气
	6392280
	320

	5
	张军
	高级工程师
	暖通
	6376915
	326

	6
	赵祥
	勘察总工
	勘察
	6378350
	316

	7
	高勇
	科长
	项目受理、办结政策及流程咨询
	6393111
	312


附件4
建联施工图设计文件数字化审查申请表(新建） 
	工程名称
	

	建设单位
	
	建设单位项目主要  负责领导及联系电话
	

	建设单位联系人及联系电话、电子邮箱
	
	设计单位联系人及联系电话、电子邮箱
	

	报 送 材 料（审查系统上传）

	序号
	上传内容（原件扫描）

	1
	全套施工图设计文件

	2
	土地出让文件（建设条件意见书）

	3
	规划部门审批意见（单体方案审批名称应与施工图纸一致）

	4
	审查合格的工程勘察报告

	5
	结构计算书、暖通空调专业计算书、节能计算书, 结构计算模型

	6
	初步设计审查文件及回复意见（依法需要进行超限高层建筑工程抗震设防专项审查或消防设计审查的政府投资中型及以上房屋建筑和市政基础设施工程项目需提供此项）/海绵城市评审意见

	7
	设计合同（双方盖章）

	工程地址(需注明自贸区内或外
	

	勘察单位
	
	资质等级
	

	设计单位
	
	资质等级
	

	根据国务院《建设工程质量管理条例》、《建设工程勘察设计管理条例》、《房屋建筑和市政基础设施工程施工图设计文件审查管理办法》（住建部令第13号）等有关规定，特申请对本项目进行施工图审查。

    申请单位（盖章）：           申请单位代表（签字）：

年     月      日


报审指南网址：sd.shaniaoyun.com/yantai/index.html
咨询电话：6393111       投诉电话：6379707

                          项目明细表
	序号
	项目名称
	建筑面积（㎡）
	跨度（厂房）
	吊车吨位（厂房）
	地上层数
	地下层数

	　
	　
	　
	　
	　
	
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	
	　

	合计
	　
	　
	　
	　
	
	　


   附件5

施工图报审受理之后注意事项
各建设单位：
    为进一步提速增效，加快办理施工图审查项目进度，现将有关注意事项说明如下：
1、 注意查收受理回执（见附件）。

贵公司施工图审查项目正式受理后，根据《关于进一步精简和优化建设工程设计审查流程的通知》要求，我中心将当日出具受理回执（其中含桩基项目在受理后两个工作日内出具桩基初审意见，在建设单位完成桩基回复后再出具受理回执），建设单位取得受理回执后，可经项目属地住房和城乡建设行政主管部门同意，容缺施工图审查合格书办理施工许可手续。
二、桩基回复告知

建设单位收到桩基部分施工图设计文件审查初审意见后，请通知设计单位对桩基意见进行回复（可通过意见上的电话与审查人员联系，通过电子邮箱回复），桩基意见回复通过后，可取得我中心开具的受理回执，容缺施工图审查合格书办理施工许可手续。联系电话：6393111

温馨提示：设计单位回复时间不计算在审查时限内，请建设单位督促设计单位抓紧时间回复，因施工图纸专业性较强，为了加快项目推进，技术性问题在项目复审时，请设计单位人员与审查人员沟通解决，设计单位依据审查意见回复；政策性问题请咨询业务科，修改设计图纸时间为：正常情况下，大型房屋建筑工程15个工作日内，中型及以下房屋建筑工程、市政基础设施工程10个工作日内须完成修改回复。










































当日清点，资料不齐即时退回





工程报审：建设单位上传或提交送审资料





工程受理：受理窗口审查、清点送审材料 





工程初审：审查人员


技术审查





初审完成后通过审查系统或电子邮件发送审查意见，同时通知建设单位、设计单位及时修改、回复





工程办结交付：复审合格后资料齐全当日办理合格证书。





送审材料不齐，待资料齐全后重新送审





工程复审：审查人员对修改的施工图进行复审





复审时限：随到随审，特殊、复杂项目：房屋建筑工程、市政基础设施工程：复审2个工作日以内；工程勘察文件：复审1个工作日以内。





设计回复（建议：中小型项目10个工作日，大型项目15个工作日内）





数字化审查项目可通过数字化审查系统下载施工图审查合格证书、审查报告、人员信息表、承诺书、盖章图纸；纸质审查项目通过线下办理手续，取得相对应资料





1、不含桩基项目，受理后当日开具受理回执


2、含桩基项目，2个工作日内出具桩基初审意见，待设计单位回复通过后开具受理回执





开具受理回执





审查时限：大型房屋建筑工程：10个工作日内出具审查意见；中型及以下房屋建筑工程、市政基础设施工程：7个工作日内出具审查意见；工程勘察文件：3个工作日内出具审查意见。








